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实习手册填写须知

1、 实习手册 “
实习工作记载

”
由实习学生填写,如实记下实

习内容及实习体会,每周作一次工作小结; “实习总结和实习报告
”

由实习学生在实习结束时撰写;“实习成绩评定表
”
由实习生所在实

习单位和指导教师、学生所在系填写。

2、 实习手册填写须认真、翔实。

3、 实习工作记载、实习总结、实习报告等作为评定实习成绩的

依据之一。

4、 实习工作结束后将此手册交回系办公室存档。
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实习工作记载
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实习工作记载
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附 1:

实习生守则

~、
实习生应按学校规定时间参加全部的实习工作,按照实习计划的炕定完成各项

实习任务,积极认真地做好实习工作,刻苦钻研业务,努力克胫实习中的田难,团结互

助,争取获得优良的实习成绩。

二、自觉遵守我院有关实习的规定和实习单位的规章制度cI作时阃要专心致志 ,

不得擅自离开实习岗位。

三、尊重实习单位领导与职工,虚心接受指导教师和实习单位指导人员的指导,严

格遵守请示汇报制度。对实习单位的干部职工要有礼貌。如要对实习单位的工作提出建

议,应与指导教师商量,由指导教师转达。

四、艰苦朴素、爱护公物,节约水电、稂食、办公和实习材料9注意言行举止。

五、注意积累实习材料,坚持撰写实习日记。

六、认真填写有关表格,不允许弄虚作假,不允许向实习单位有关人员和指导教师

打听实习成绩,更不允许以不正当的手段骗取成绩。

七、必须按实习单位的要求保守秘密。向实习单位借用的各种资料和物品,应认真

保管,不得遗失,外传,并要依时归还,不得损坏物品。

毕业实习成绩评分标准 (非师范类 )

评定

内容

分

值
评 分 标 准 得分

实习态

度与思

想表现

10

实习目的明确,态度端正;尊重实习单位领导、指导教师与职工 ,

虚心向他们学习;在实习工作中能互相学习,取长补短,团结协

作,助人为乐,团队精神好

纪律

表现
L0

自觉遵守学院和实习单位的各项规章制度;实习期间严格遵守实

习单位的作息制度,出勤正常,无旷课现象

解决问

题与动

手能力

在0
熟练运用所学专业知识发现、

系实际;熟练掌握基本技能 ,

分析和解决实际问题,做到理论联

各项操作正确而熟练,动手能力强

实习日

志与实

习总结

20

坚持写实习日记,实习工作记载认真、翔实,能反映实习工作状
况;实习作业完成良好;实习总结全面、客观,对实习中存在的
问题有较深刻的认识

实习

报告
20

实习报告内容全面、系统,并能运用所学理论知识对某些理论或

工程实际问题加以分析

合计得分

17



附2∶      惠州学院毕业实习成绩评定表

姓  名 黑文欷 学号 BQ,刂”氵T,2了 专业年级 B缑口i舀

实习单位 睹艋甜茳钿秒
实习起

止时间

7叫 l;氵

·‘
l丨

:明丨,ll

^b甩
j3n

实习单位指导教师评语: (实习表现、主要完成任务、工作态度、专业水平、工作能力等方面评价)

jΞ
1江L名晷圄的川胀锡

'甑镉铡亻彩旬献长。亻么了|妒钐叫功-叩愀根、i豸h虑么钅照口

态露么诤习辛竹钓剑扛丿伍⒓】彡吊攵心讠刚乡箔彳眼臼扌刽锤穆驺、碓佤驭伯9

叫⒈。亻雠 三/「艮仂弓海夕踉司申认幺嚅力冫勿同辱冫扌阋支L瘃鼬γ岔'锄
ll阪烈纥泳工亻⒈亻碥 /叫卜川u然扌v奂仞g日冫钐痦薪〃么讶卩骏B酝的 工亻≯箔饷 。

单们 牌 教师 :丨围 册  加 饬 年 月 日

该纟倔吻咸6Ξ彳掘1国厣爿嵫燧韬稚隹谚的亥目。

表码岷 、

建议成绩 (百分制):9歹      负责人 (公章):        年 月 日

校内指导教师评语 :

校内指导教师:         年 月 日

系实习领导小组意见 :

复评成绩 : 负责人 (公章 ): 年 月 日

备注 :实习综合评定成绩=实习态度与思想表现×10%+纪律表现×10%+解决问题与动手
能力×401+实 习日志与总结成绩×⒛%+实 习报告成绩×~9O%。 (采用百分制 )

⒈
黪

躅



蕙 :Jtl,l学 睨毕斑实习成绩评定表

姓  名 黑廴蛾 学 号 旧o冫 0‘O,v72冫1
专业年级 丨3自 i钅 2氵L

实习单位 :忸△民碑{艮耿馔饰勤旺/±
ot9l,

实习起

止时间

,p坫纤Π甩阝付
冫
'·
、.'lh臼 I·

Ξ∶ll

实习单位指导教师评语 : (实 习表IFk、 主要完成任务、工作态度、专业水平、工作能力等方面评价)

日

实习单位慧见 :

建议碱绩 (酉分制 ):

校内指导教师评语 ;

日

校内指导教师 : 日

系实习领导小组意见 :

复评成绩 : 负责人 (公章):        年 月 甲

备注:实习综合评定成绩=卖习态度与思想表现×10%+纪律表现火10%+解决问题与动手能力×钔%

+实习日志与总结成绩×⒛%+实习报告成绩×⒛%。 (采用百分制)


